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ПОЛИТИКА 
ОГБУСО «Реабилитационный центр для детей и подростков с ограниченными 

возможностями» в отношении обработки персональных данных 
 

1.Общие положения 
 

1.1. Назначение Политики 
1.1.1. Настоящая Политика ОГБУСО «Реабилитационный центр для детей и подростков 

с ограниченными возможностями» в отношении обработки персональных данных (далее – 
Политика, Оператор ) разработана во исполнение требований пункта 2 части 1 статьи 18.1 
Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Закон о 
персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод субъекта персональных 
данных при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на 
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.1.2. Настоящая Политика публикуется в свободном доступе в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет по адресу http://www.orc-irk.ru на сайте Оператора.  

1.2. Цели Политики 
1.2.1. Целью Политики является обеспечение защиты прав и свобод субъектов 

персональных данных при обработке Оператором их персональных данных. 

1.3. Основные понятия 
1.3.1. Для целей Политики используются следующие понятия: 
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 
персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 
предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 
персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в 
порядке, предусмотренном Федеральным законом «О персональных данных»; 

субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или косвенно 
определено или определяемо с помощью персональных данных; 

оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 
осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 
персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 
(операции), совершаемые с персональными данными; 

обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 
использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), блокирование, удаление, 
уничтожение персональных данных; 

автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных 
данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц; 

предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 
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блокирование персональных данных – временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 
персональных данных); 

уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 
персональных данных; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 
персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в 
базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств; 

- Cookie - небольшие файлы данных (обычно содержащие буквы и цифры), которые 
веб-сайты могут оставлять на компьютере или мобильном устройстве при посещении того или 
иного сайта или страницы. Файл cookie помогает веб-сайту узнать устройство при следующем 
посещении. Эту задачу могут также выполнять веб-маяки или другие подобные файлы. 

конфиденциальность информации – обязательное для выполнения лицом, 
получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую 
информацию третьим лицам без согласия ее обладателя; 

трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному 
физическому лицу или иностранному юридическому лицу; 

угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и факторов, 
создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным 
данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, блокирование, 
копирование, предоставление, распространение персональных данных, а также иные 
неправомерные действия при их обработке в информационной системе персональных данных; 

уровень защищенности персональных данных – комплексный показатель, 
характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию 
определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных 
системах персональных данных. 

1.4. Область действия 
1.4.1. Положения Политики распространяются на все отношения, связанные с 

обработкой персональных данных, осуществляемой Оператором: 
с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-

телекоммуникационных сетях, или без использования таких средств, если обработка 
персональных данных без использования таких средств соответствует характеру действий 
(операций), совершаемых с персональными данными с использованием средств автоматизации, 
то есть позволяет осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом поиск персональных 
данных, зафиксированных на материальном носителе и содержащихся в картотеках или иных 
систематизированных собраниях персональных данных, и (или) доступ к таким персональным 
данным; 

без использования средств автоматизации. 
1.4.2. Настоящей Политикой должны руководствоваться все сотрудники Оператора, 

осуществляющие обработку персональных данных или имеющие к ним доступ. 
 

2. Цели обработки персональных данных 
 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных. 

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки. 



2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях: 
 осуществления деятельности, предусмотренной учредительными документами 
Оператора; 
 обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в рамках 
трудовых и непосредственно связанных с ними отношений, содействия работникам в 
трудоустройстве, получении образования и продвижении в профессиональной деятельности, 
обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и качества выполняемой 
работы и обеспечения сохранности имущества; 
 продвижение товаров, работ, услуг Оператора на рынке путем осуществления прямых 
контактов с потенциальными контрагентами и клиентами с помощью средств связи; 
 взаимодействие с пользователями сайтов Оператора и обработка запросов и заявок от 
пользователей сайтов. 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных являются нормативные 
правовые акты, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет 
обработку персональных данных, в том числе: 

Конституция Российской Федерации; 
Гражданский кодекс Российской Федерации; 
Трудовой кодекс Российской Федерации; 
Налоговый кодекс Российской Федерации; 
Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Федеральный закон от 15 декабря 2001 г. № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном 
страховании в Российской Федерации»; 
 Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации»; 
 Федеральный закон от 28 декабря 2013 г. № 442-ФЗ «Об основах социального 
обслуживания граждан в Российской Федерации»; 
 нормативно-правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью 
Оператора; 

уставные документы Оператора; 
договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных; 
согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных. 
3.2. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской Федерации, 

но соответствующих полномочиям Оператора, обработка персональных данных 
осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных. 

3.3. Обработка персональных данных прекращается при ликвидации или прекращении 
деятельности Учреждения в результате реорганизации. 

 
4. Основные права и обязанности оператора 

4.1. Оператор вправе: 
а) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и 
принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не 
предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами; 

б) поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании 
заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных 
по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных 
данных, 



предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать конфиденциальность 
персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение 
выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных; 

в) вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 
персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных, в 
случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных. 

4.2. Оператор обязан: 
а) организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями 

Закона о персональных данных; 
б) при сборе персональных данных предоставить субъекту персональных данных по его 

просьбе информацию, касающуюся обработки его персональных данных; 
в) не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом; 
г) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 
д) сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

по запросу этого органа необходимую информацию в течение десяти рабочих дней с даты 
получения такого запроса. Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих 
дней. Для этого Оператору необходимо направить в адрес уполномоченного органа по защите 
прав субъектов персональных данных мотивированное уведомление с указанием причин 
продления срока предоставления запрашиваемой информации; 

е) обеспечивать взаимодействие с государственной системой обнаружения, 
предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы 
Российской Федерации, включая информирование его о компьютерных инцидентах, которые 
повлекли неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) персональных 
данных, в порядке, определенном федеральным органом исполнительной власти, 
уполномоченным в области обеспечения безопасности. 

5. Основные права субъекта персональных данных 

5.1. Субъект персональных данных имеет право: 
а) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются 
субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны 
содержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за 
исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 
персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о 
персональных данных; 

б) требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

в) на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возмещение убытков и 
(или) компенсацию морального вреда в судебном порядке. 

 
 

6. Объем и категории обрабатываемых персональных данных,  
категории субъектов персональных данных, способы и сроки обработки, 

хранения и порядок уничтожения  



 
 6.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не 
должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 
 6.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий 
субъектов персональных данных для следующих целей: 

6.2.1. Кандидаты на замещение вакантных должностей. 
В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные, 

полученные Оператором, в целях рассмотрения вопроса о приеме кандидатов на работу (оценка 
профессиональных качеств потенциального работника, сведений о его опыте работы и т. д.), 
осуществления пропускного режима, обеспечения сохранности имущества работников, 
Оператора и иных лиц, находящихся на территории Оператора: 
 фамилия, имя, отчество; 

пол; 
гражданство; 
дата и место рождения; 
контактные данные; 
сведения об образовании, опыте работы, квалификации; 

 иные персональные данные, сообщаемые кандидатами в резюме и сопроводительных 
письмах. 

6.2.2. Работники и бывшие работники Оператора. 
В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные, полученные 
Оператором, в целях исполнения законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно 
связанных с ним отношений, содействия работникам в получении образования и продвижении 
по службе, обеспечения личной безопасности работников, осуществления пропускного режима, 
контроля количества и качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества 
работников, Оператора и иных лиц, находящихся на территории Оператора: 

фамилия, имя, отчество; 
пол; 
гражданство; 
национальность; 

 дата рождения (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, 
район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 
 адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, 
город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 
 сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, 
страна, республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, 
улица, дом, корпус, квартира); 
 номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 

замещаемая должность; 
 сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (органов) и 
занимаемых должностей, продолжительность работы (службы) в этих организациях (органах)); 
 идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место 
постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); 

данные страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; 
данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 

 данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за 
пределами территории Российской Федерации; 

данные трудовой книжки, вкладыша в трудовую книжку; 
 сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) выдачи, наименование 
органа, выдавшего военный билет, военно-учетная специальность, воинское звание, данные о 
принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной службы, о пребывании в запасе, о 
медицинском освидетельствовании и прививках); 
 сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, 



месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты 
документа об образовании и о квалификации); 

сведения о получении дополнительного профессионального образования (дата (число, 
месяц, год), место, программа, реквизиты документов, выданных по результатам); 

сведения о владении иностранными языками (иностранный язык, уровень владения); 
 сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата (число, месяц, год) 
привлечения к уголовной ответственности (снятия или погашения судимости), статья); 
 сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия (название награды, поощрения, 
знака отличия, дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты документа о награждении или 
поощрении); 

сведения о дисциплинарных взысканиях; 
сведения, содержащиеся в материалах служебных проверок; 

 сведения о семейном положении (состояние в браке (холост (не замужем), женат 
(замужем), повторно женат (замужем), разведен(а), вдовец (вдова), с какого времени в браке, с 
какого времени в разводе, количество браков, состав семьи, реквизиты свидетельства о 
заключении брака); 
 сведения о близких родственниках, свойственниках (степень родства, фамилия, имя, 
отчество, дата (число, месяц, год) и место рождения, место и адрес работы (службы), адрес 
места жительства, сведения о регистрации по месту жительства или пребывания); 

номер расчетного счета; 
фотографии; 

 иные персональные данные, сообщаемые работниками в соответствии с требованиями 
законодательства. 

6.2.3. Члены семьи работников Оператора. 
В данной категории субъектов Оператором обрабатываются 

персональные данные, полученные Оператором, в целях исполнения законодательства в 
рамках трудовых и иных непосредственно связанных с ним отношений: 

фамилия, имя, отчество; 
степень родства; 
дата рождения; 

 иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с 
требованиями законодательства. 

6.2.4. Контрагенты и клиенты Оператора (физические лица). 
В данной категории субъектов Оператором обрабатываются 

персональные данные, полученные Оператором, в целях заключения, изменения, расторжения, 
исполнения договора, стороной которого является субъект персональных данных, и 
осуществления своей деятельности в соответствии с Уставом Оператора, осуществления 
пропускного режима, обеспечения сохранности имущества работников, Оператора и иных лиц, 
находящихся на территории Оператора: 

фамилия, имя, отчество; 
пол; 

 дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республика, край, область, район, 
город, поселок, деревня, иной населенный пункт); 
 адрес места проживания (почтовый индекс, страна, республика, край, область, район, 
город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира); 
 сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна, 
республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, 
корпус, квартира); 

номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 
замещаемая должность; 

 сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, 
месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты 
документа об образовании и о квалификации); 
 идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место 



постановки на учет, дата (число, месяц, год) выдачи свидетельства); 
 данные страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; 

данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 
банковские реквизиты; 

 иные персональные данные, предоставляемые клиентами и контрагентами (физическими 
лицами), необходимые для заключения, изменения, расторжения и исполнения договоров. 
 6.2.5. Представители (работники) клиентов и контрагентов Оператора (юридических 
лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц). 

В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные, 
полученные Оператором, в целях заключения, изменения, расторжения, исполнения договора, 
стороной которого является клиент или контрагент (юридическое лицо, индивидуальный 
предприниматель, физическое лицо), и осуществления своей деятельности в соответствии с 
Уставом Оператора, осуществления пропускного режима, обеспечения сохранности имущества 
работников, Оператора и иных лиц, находящихся на территории Оператора: 

фамилия, имя, отчество; 
пол; 
номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты; 
замещаемая должность; 

 сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, 
месяц, год) окончания, специальность и квалификация, ученая степень, звание, реквизиты 
документа об образовании и о квалификации); 

данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа; 
данные страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования; 

 иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками) клиентов 
и контрагентов, необходимые для заключения, изменения, расторжения и исполнения 
договоров. 
 6.2.6. Пользователи сайтов Оператора. 

В данной категории субъектов Оператором обрабатываются персональные данные, 
полученные Оператором, в целях обработки запросов и заявок, поступивших от лиц с 
использование сайтов Оператора: 

фамилия, имя, отчество; 
контактные данные; 

 иные персональные данные, сообщенные пользователями сайтов Оператора для целей 
обработки запросов и заявок, поступивших от указанных лиц с использованием сайтов 
Оператора. 
 6.3. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных 
данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 
религиозных или философских убеждений, интимной жизни, за исключением случаев, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
 6.4. Обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 
национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских 
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается: 
 в случае, если субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на 
обработку своих персональных данных; 
 в соответствии с законодательством о государственной социальной помощи, трудовым 
законодательством, пенсионным законодательством Российской Федерации. 

7. Порядок и условия обработки персональных данных 

7.1. Требования обработки персональных данных 
Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с учетом 

следующих требований: 
обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой основе; 



обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определенных и законных целей; не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями сбора персональных данных; 

не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка 
которых осуществляется в целях, несовместимых между собой; 

обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки; 

содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют заявленным 
целям обработки; обрабатываемые персональные данные не избыточны по отношению к 
заявленным целям их обработки; 

при обработке персональных данных обеспечиваются точность персональных данных, 
их достаточность, а в необходимых случаях и актуальность по отношению к целям обработки 
персональных данных; Оператор принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие 
по удалению или уточнению неполных или неточных данных; 

хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных 
данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, 
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является 
субъект персональных данных; обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению 
по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, 
если иное не предусмотрено федеральным законом. 

7.2. Условия обработки персональных данных  
7.2.1. Условия обработки специальных категорий персональных данных 
Обработка специальных категорий персональных данных осуществляется Оператором с 

соблюдением следующих условий: 
– обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 

жизненно важных интересов субъекта персональных данных либо жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов других лиц и получение согласия субъекта персональных данных 
невозможно; 

– обработка персональных данных необходима для установления или осуществления 
прав субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно и в связи с осуществлением 
правосудия; 

– обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации, государственными органами, муниципальными 
органами или организациями в целях устройства детей, оставшихся без попечения родителей, 
на воспитание в семьи граждан; 

– обработка персональных данных о судимости может осуществляться 
государственными органами или муниципальными органами в пределах полномочий, 
предоставленных им в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также 
иными лицами в случаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными 
законами. 

7.2.2. Условия обработки биометрических персональных данных 
Обработка биометрических категорий персональных данных осуществляется 

Оператором с соблюдением следующих условий: 
– при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных данных; 
– в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обороне, о 

безопасности, о противодействии терроризму, о транспортной безопасности, о 
противодействии коррупции, об оперативно-розыскной деятельности, о государственной 
службе, уголовно-исполнительным законодательством Российской Федерации, 
законодательством Российской Федерации о порядке выезда из Российской Федерации и въезда 
в Российскую Федерацию; 

– обработка персональных данных осуществляется по поручению другого лица. 



Предоставление биометрических персональных данных не может быть обязательным, за 
исключением случаев, предусмотренных частью 2 статьи 11 Федерального закона 
«О персональных данных». Оператор не вправе отказывать в обслуживании в случае отказа 
субъекта персональных данных предоставить биометрические персональные данные и (или) 
дать согласие на обработку персональных данных, если в соответствии с Федеральным законом 
«О персональных данных» получение Оператором согласия на обработку персональных 
данных не является обязательным. 

7.2.3. Условия обработки иных категорий персональных данных 
Обработка иных категорий персональных данных осуществляется Оператором с 

соблюдением следующих условий: 
– обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных; 
– обработка персональных данных необходима для достижения целей, предусмотренных 

международным договором Российской Федерации или законом, для осуществления и 
выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора функций, 
полномочий и обязанностей; 

– обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лица в 
конституционном, гражданском, административном, уголовном судопроизводстве, 
судопроизводстве в арбитражных судах; 

– обработка персональных данных необходима для исполнения судебного акта, акта 
другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению в соответствии с 
законодательством Российской Федерации об исполнительном производстве; 

– обработка персональных данных необходима для исполнения договора, стороной 
которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 
персональных данных, а также для заключения договора по инициативе субъекта персональных 
данных или договора, по которому субъект персональных данных будет являться 
выгодоприобретателем или поручителем. Заключаемый с субъектом персональных данных 
договор не может содержать положения, ограничивающие права и свободы субъекта 
персональных данных, устанавливающие случаи обработки персональных данных 
несовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации, 
а также положения, допускающие в качестве условия заключения договора бездействие 
субъекта персональных данных; 

– обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных 
жизненно важных интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта 
персональных данных невозможно; 

– обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных 
интересов Оператора или третьих лиц, либо для достижения общественно значимых целей при 
условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных данных; 

– обработка персональных данных необходима для осуществления профессиональной 
деятельности журналиста и (или) законной деятельности средства массовой информации либо 
научной, литературной или иной творческой деятельности при условии, что при этом не 
нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных; 

– обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных 
исследовательских целях (за исключением целей продвижения товаров, работ, услуг на рынке 
путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств 
связи, а также целей политической агитации), при условии обязательного обезличивания 
персональных данных; 

– осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опубликованию или 
обязательному раскрытию в соответствии с федеральным законом; 

– обработка персональных данных осуществляется по поручению другого лица. 

7.3. Особенности обработки персональных данных, разрешённых субъектом 
персональных данных для распространения 

7.3.1. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта 



персональных данных на обработку его персональных данных.  
Согласие содержит перечень персональных данных по каждой категории персональных 

данных, указанной в согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения. 

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 
данных для распространения, предоставляется непосредственно Оператору. 

Молчание или бездействие субъекта персональных данных не считается согласием на 
обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения. 

7.3.2. Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме 
предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения 
доступа) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 
распространения, не распространяются на случаи обработки персональных данных в 
государственных, общественных и иных публичных интересах, определенных 
законодательством Российской Федерации. 

 
7.4. Передача персональных данных 
Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и следствия, иным 

уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим законодательством 
Российской Федерации. 

7.5. Трансграничная передача персональных данных 
Трансграничная передача персональных данных Учреждением не осуществляется. 

7.6. Конфиденциальность персональных данных 
Сотрудники Оператора, получившие доступ к персональным данным, не раскрывают 

третьим лицам и не распространяют персональные данные без согласия субъекта персональных 
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. 

7.7. Общедоступные источники персональных данных 
Оператор не создает общедоступные источники персональных данных. 

7.8. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных 
7.8.1. При необходимости обеспечения условий обработки персональных данных 

субъекта может предоставляться согласие субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных. 

7.8.2. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 
персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем 
интересе. Согласие на обработку персональных данных должно быть конкретным, предметным, 
информированным, сознательным и однозначным. Согласие на обработку персональных 
данных может быть дано субъектом персональных данных или его представителем в любой 
позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное не установлено федеральным 
законом. В случае получения согласия на обработку персональных данных от представителя 
субъекта персональных данных полномочия данного представителя на дачу согласия от имени 
субъекта персональных данных проверяются Оператором. 

7.8.3. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 
персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку 
персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без 
согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 
части 1 статьи 6, пунктах 2 – 10 части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона 
«О персональных данных». 

7.8.4. Обязанность предоставить доказательство получения согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных или доказательство наличия 
оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, пунктах 2 – 10 части 2 статьи 10 и 
части 2 статьи 11 Федерального закона «О персональных данных», возлагается на Оператора. 



7.8.5. В случаях, предусмотренных федеральным законом, обработка персональных 
данных осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта персональных данных. 
Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных данных 
согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме 
электронного документа, подписанного в соответствии с федеральным законом электронной 
подписью.  

7.8.6. Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обработку его 
персональных данных должно включать в себя, в частности: 

1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного 
документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и 
выдавшем его органе; 

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер 
основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного 
документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, 
подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя 
субъекта персональных данных); 

3) наименование и адрес Оператора; 
4) цель обработки персональных данных; 
5) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта 

персональных данных; 
6) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку 

персональных данных по поручению Оператора, если обработка будет поручена такому лицу; 
7) перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается 

согласие, общее описание используемых Оператором способов обработки персональных 
данных; 

8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также 
способ его отзыва, если иное не установлено федеральным законом; 

9) подпись субъекта персональных данных. 
7.8.7. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на обработку 

его персональных данных дает законный представитель субъекта персональных данных. 
7.8.8. В случае смерти субъекта персональных данных согласие на обработку его 

персональных данных дают наследники субъекта персональных данных, если такое согласие не 
было дано субъектом персональных данных при его жизни. 

7.8.9. Персональные данные могут быть получены Оператором от лица, не являющегося 
субъектом персональных данных, при условии предоставления Оператору подтверждения 
наличия оснований, указанных в пунктах 2–11 части 1 статьи 6, пунктах 2–10 части 2 статьи 10 
и части 2 статьи 11 Федерального закона «О персональных данных». 

 7.9. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры 
для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, 
уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения и 
других неправомерных действий, в том числе: 
 7.9.1. определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных; 

7.9.2. принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие 
отношения в сфере обработки и защиты персональных данных; 

7.9.3. назначает лиц, ответственных за обработку и обеспечение безопасности 
персональных данных в структурных подразделениях и информационных системах Оператора; 
 7.9.4. создает необходимые условия для работы с персональными данными; 
 7.9.5. организует учет документов, содержащих персональные данные; 
 7.9.6. организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются 
персональные данные; 
 7.9.7. хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их 
сохранность и исключается неправомерный доступ к ним; 



 7.9.8. организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку 
персональных данных. 

 7.10. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 
законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 
является субъект персональных данных. 
 Срок хранения персональных данных обусловлен достижением конкретной цели их 
обработки, моментом отзыва согласия на обработку персональных данных субъектом 
персональных данных, а также требованиями действующего законодательства. 
 Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах 
персональных данных, соответствует сроку хранения персональных данных на бумажных 
носителях. 
 При осуществлении хранения персональных данных Оператор использует базы данных, 
находящиеся на территории Российской Федерации, в соответствии с частью 5 статьи 18 Закона 
о персональных данных. 

 7.11. Оператор прекращает обработку персональных данных в следующих случаях: 
 7.11.1. выявлен факт их неправомерной обработки, в срок, не превышающий трех 
рабочих дней с даты этого выявления; 
 7.11.2. достигнута цель их обработки, в срок, не превышающий тридцати дней с даты 
достижения цели обработки персональных данных; 
истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных данных на обработку 
указанных данных, когда по Закону о персональных данных обработка этих данных допускается 
только с согласия, в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного 
отзыва, если иное не предусмотрено пунктом 7.11.3. настоящей Политики. 
 7.11.3. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва 
субъектом персональных данных согласия на их обработку Оператор прекращает обработку 
этих данных, если: 

иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 
поручителем по которому является субъект персональных данных; 
 иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом 
персональных данных; 
 Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных 
данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или другими 
федеральными законами. 

 7.12. При обращении субъекта персональных данных к Оператору с требованием о 
прекращении обработки персональных данных в срок, не превышающий десяти рабочих дней с 
даты получения Оператором соответствующего требования, обработка персональных данных 
прекращается, за исключением случаев, предусмотренных Законом о персональных данных. 
Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для этого 
Оператору необходимо направить в адрес субъекта персональных данных мотивированное 
уведомление с указанием причин продления срока. 

7.13. Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с 
использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации. 

 
8. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение, персональных данных, ответы 

на запросы субъектов на доступ к персональным данным 
 

 8.1. Оператор в порядке, предусмотренном статьей 14 Закона о персональных данных, 



сообщает субъекту персональных данных или его представителю информацию о наличии 
персональных данных, относящихся к соответствующему субъекту персональных данных, а 
также предоставляет возможность ознакомления с этими персональными данными при 
обращении субъекта персональных данных или его представителя либо в течение десяти 
рабочих дней с даты получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 
Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления 
Оператором в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием 
причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. 
 8.2. Оператор предоставляет безвозмездно субъекту персональных данных или его 
представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися к этому 
субъекту персональных данных. 
 В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня предоставления субъектом 
персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что персональные 
данные являются неполными, неточными или неактуальными, Оператор вносит в них 
необходимые изменения. 
 В срок, не превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом 
персональных данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие 
персональные данные являются незаконно полученными или не являются необходимыми для 
заявленной цели обработки, Оператор уничтожает такие персональные данные. 
 Оператор уведомляет субъекта персональных данных или его представителя о 
внесенных изменениях и предпринятых мерах и принимает разумные меры для уведомления 
третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы. 
 8.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на 
основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем 
либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных 
необходимых документов уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со дня 
представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных. 
 8.4. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 
(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав 
субъектов персональных данных, Оператор с момента выявления такого инцидента 
Оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных или 
иным заинтересованным лицом уведомляет уполномоченный орган по защите прав субъектов 
персональных данных: 
 в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых 
причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом 
вреде, нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению 
последствий соответствующего инцидента, а также предоставляет сведения о лице, 
уполномоченном Оператором на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав 
субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом; 
 в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего расследования выявленного 
инцидента, а также предоставляет сведения о лицах, действия которых стали причиной 
выявленного инцидента (при наличии). 
 8.5. После истечения срока нормативного хранения документов, содержащих 
персональные данные субъекта, или при наступлении иных законных оснований документы 
подлежат уничтожению. 
 8.6. Оператор для этих целей создает экспертную комиссию и проводит экспертизу 
ценности документов. 
 8.7. По результатам экспертизы документы, содержащие персональные данные субъекта 
и подлежащие уничтожению: 

на бумажном носителе - уничтожаются путем измельчения; 
 в электронном виде - стираются с информационных носителей либо физически 
уничтожаются сами носители, на которых хранится информация. 
 8.8. Документом, подтверждающим уничтожение персональных данных субъектов, 
обрабатываемых Оператором без использования средств автоматизации, является акт об 



уничтожении персональных данных. 
 8.9. Документами, подтверждающими уничтожение персональных данных субъектов, 
обрабатываемых Оператором с использованием средств автоматизации, являются акт об 
уничтожении персональных данных и выгрузка из журнала регистрации событий в 
информационной системе персональных данных. 

9. Использование метрических программ 
 

 9.1. На сайтах Оператора может использоваться программное средство сбора 
метрических данных - «Яндекс.Метрика» (далее - Метрическая программа) - для сбора 
сведений об использовании сайта, таких как частота посещения сайта пользователями, 
посещенные страницы и сайты, на которых были пользователи до перехода на данный сайт. 
Метрическая программа собирает только IP-адреса, назначенные коммуникационному 
устройству пользователя в день посещения данного сайта, но не имя или другие 
идентификационные сведения. 
 9.2. Метрическая программа размещает постоянный cookie-файл в клиентском веб-
браузере для идентификации посетителя сайта в качестве уникального пользователя при 
следующем посещении данного сайта. Этот cookie-файл не может использоваться никем, кроме 
Метрической программы. Сведения, собранные с помощью cookie-файла, будут передаваться 
для хранения на серверы Яндекс. 
 9.3. Условия использования сервиса «Яндекс. Метрика» запрещают передавать 
идентификационную информацию на серверы Яндекс. 
 9.4. Сведения, полученные через Метрическую программу, используются только для 
совершенствования услуг на данном сайте. Сведения, полученные через Метрическую 
программу, не объединяются и не коррелируются с персональными сведениями посетителей 
сайта. 
 9.5. Возможности разработчиков Метрической программы по использованию и передаче 
третьим лицам сведений, собранных посредством Метрической программы о посещениях 
пользователей данного сайта, ограничиваются Политикой конфиденциальности Яндекса. 
 9.6. Пользователь может запретить Метрической программе «узнавать пользователя» 
при повторных посещениях данного сайта, отключив cookie- файлы Метрической программы в 
своем браузере или используя специальные программные средства блокировки действия 
Метрических программ. 
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