[bookmark: _Hlk191904863][bookmark: _Hlk191289352]Приложение № 5

Требования к оформлению конкурсных материалов

1. «Просто о важном»: Лучшие буклеты, брошюры, памятки, чек-листы для родителей и специалистов.
[bookmark: _Hlk191905477]Титульный лист.  На нём указывается наименование организации (вверху страницы);
- название организации (в центре листа);
- cведения об авторе (ах) - должность, место работы, ФИО, (справа внизу);
- год разработки (по центру внизу).
Пояснительная записка.  В ней обосновывается актуальность методического и информационного материала, определяется его цель, описывается ожидаемый результат от использования.  
Оглавление.  Должно быть чётко отражено, что, где и о чём пишется.  
Основной материал. Кратко описывается суть работы и целевая аудитория. Включающая сведения о:
- предназначении данного методического, информационного материала (буклет, чек-лист и т.д.) (какую помощь и кому призвана оказать настоящая работа – родителям/специалистам);
- содержание материала;
- источнике практического опыта, положенного в основу рекомендаций (указать, на базе какого опыта разработана данная методическая разработка);
- в каких областях может быть использована методическая разработка.
Список использованной литературы.  Даётся в алфавитном порядке с указанием автора, полного названия, места издания, издательства, года издания.  
Материал оформляется в формате А-4 в программе Microsoft Office Publisher или Microsoft Word, в произвольной форме.  
- должен быть написан доступным и понятным языком, содержание может включать текст, рисунки, фото и т.д.;
- должен быть выполнен в цветном варианте.

2. «Профессиональный взгляд»: Лучшие методические рекомендации для родителей и специалистов.
[bookmark: _Hlk191303772][bookmark: _Hlk191303494]Титульный лист.  На нём указывается наименование организации, в соответствии с лицензией, (вверху страницы);
- название организации (в центре листа);
- cведения об авторе (ах) - должность, место работы, ФИО, (справа внизу);
- место и год написания разработки (по центру внизу).
[bookmark: _Hlk191905184][bookmark: _Hlk191303905]Аннотация.  В ней кратко описывается суть работы и целевая аудитория. Включающая сведения о:
- сути рассматриваемых вопросов;
- предназначении данных методических рекомендаций (какую помощь и кому призвана оказать настоящая работа – родителям/специалистам);
- источнике практического опыта, положенного в основу рекомендаций (указать, на базе какого опыта разработаны данные методические рекомендации);
- возможных сферах деятельности предлагаемого вида методической продукции (в каких областях могут быть использованы настоящие рекомендации).
[bookmark: _Hlk191303933]Пояснительная записка.  В ней обосновывается актуальность методических рекомендаций, определяется их цель, описывается ожидаемый результат от использования.  
Содержащая следующую информацию:
- обоснование актуальности разработки данных методических рекомендаций (краткий анализ положения дел по изучаемому вопросу: уточнить, в каких областях в настоящее время используются мероприятия (действия, методики и др.), сходные с предлагаемыми, в чем их достоинства и недостатки; охарактеризовать значимость предлагаемой работы; разъяснить, какую помощь и кому могут оказать настоящие методические рекомендации);
- определение цели предлагаемых методических рекомендаций (например: оказать методическую помощь педагогам-практикам, с детьми по вопросам … ; составить алгоритм подготовки и проведения … мероприятия и т.п.);
- краткое описание ожидаемого результата от использования данных методических рекомендаций (например: может способствовать повышению мотивации у родителей/законных представителей воспитывающих детей раннего возраста и т.п.);
- обоснование особенностей и новизны предлагаемой работы в сравнении с другими подобными разработками, существующими в данной области.
[bookmark: _Hlk191905132]Оглавление.  В нём должно быть чётко отражено, что, где и о чём пишется.  
Основной материал.  Методическая разработка может представлять собой:
- разработку серии занятий;
- индивидуальную программу ранней помощи для ребенка и его семьи;
- программа по работе с родителями/ законными представителями воспитывающих детей раннего возраста;
- сборник практических заданий и упражнений, способствующих достижению целей в рамках оказания услуг ранней помощи и др.
[bookmark: _Hlk191304155]Список использованной литературы.  Даётся в алфавитном порядке с указанием автора, полного названия, места издания, издательства, года издания.  
[bookmark: _Hlk191908623]Приложения.  В числе приложений могут быть:
- планы проведения конкретных мероприятий;
- анкеты, опросники;
- методики создания практических заданий, адресованных родителям/специалистам;
- методики определения результатов по конкретным видам деятельности;
- схемы, диаграммы, фотографии и т.д.;
- примерная тематика мероприятий и т.д.
[bookmark: _Hlk191303991]
3. «Вместе учимся, вместе растем»: Лучшая деловая игра для специалистов.
[bookmark: _Hlk191304312][bookmark: _Hlk190853910]Титульный лист.  На нём указывается наименование организации (вверху страницы);
- название организации (в центре листа);
- cведения об авторе (ах) - должность, место работы, ФИО, (справа внизу);
- место и год написания разработки (по центру внизу).
Аннотация. В ней кратко описывается суть работы и целевая аудитория. 
Пояснительная записка.  В ней обосновывается актуальность рекомендаций, определяется их цель, описывается ожидаемый результат от использования.  
Содержание:
- цель деловой игры;
- задачи деловой игры;
- целевая аудитория проведения игры; 
- сценарий всех этапов деловой игры;
- структура конкретных ситуаций, отражающих моделируемый процесс или явление;
- критерии оценки, полученных в ходе игры результатов;
- рекомендации по дальнейшему совершенствованию профессиональных умений и навыков.
Список использованной литературы.  Даётся в алфавитном порядке с указанием автора, полного названия, места издания, издательства, года издания.  
Приложения. В числе приложений могут быть:
- планы проведения мероприятий;
- опросники;
- методики создания практических заданий, адресованных родителям/специалистам;
- методики определения результатов по конкретным видам деятельности;
- схемы, диаграммы, фотографии и т.д.

4. [bookmark: _Hlk190854311][bookmark: _Hlk190854805]«Мастер-класс на экране»: Лучший обучающий видеоролик для родителей и специалистов.
Требования к оформлению видеоролика.
Видеоролик должен включать информационную заставку (с полным наименованием организации, которую он(и) представляет(ют); тема видеоролика; автор(ы) ФИО; должность(и) специалиста(ов); год; цель; задачи; на кого направлена; актуальность); 
- формат видео MP4; 
- минимальное разрешение видеоролика – 1280x720 HD 16:9; 
[bookmark: _Hlk190957507]- продолжительность видеоролика – 3-5 минут; 
- использование при монтаже и съемке видеоролика специальных программ и инструментов – на усмотрение участника Конкурса;
-  в видео должен быть отчетливо слышен голос участника(ов); на Конкурс не принимаются видеоролики, не соответствующие тематике Конкурса, имеющие рекламный характер, а также оскорбляющие достоинство и чувства других людей.

К оформлению текста конкурсных материалов предъявляются следующие требования:
· формат А4;  
· поля: верхнее — 2 см, нижнее — 2 см, левое — 3 см, правое — 1,5 см;  
· номера страниц — арабскими цифрами, внизу страницы, выравнивание по центру;  
· шрифт — Times New Roman;  
· высота шрифта — 14 пунктов;  
· междустрочный интервал — 1,5;  
· выравнивание текста — по ширине страницы.  

